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 راهنمای درخواست تمدید پروانه بهره برداری 
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 شناسنامه سند

 نام سند  تمدید پروانه بهره برداریدرخواست   راهنمای

 نگارش 1/0

 تاری    خ صدور 12/9/1396

UserTamdidParvanehBahrebardi.v.0.1   نام فایل 

ح سند ذکر جزییات بیان شده استبا  درخواست تمدید پروانه بهره برداری  راهنمایدر این سند   شر

ا قدرت نما جم سمیر  نوسنده /میر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغییر  نویسنده/ ویراستار تاری    خ شر

UserTamdidParvanehBahrebardi.v.0.1 0.1 ا قدرت نما 12/9/1396  تهیه فایل اولیه  سمیر

UserTamdidParvanehBahrebardi.v.0.1 1/0 پردیس مطیع  20/9/1396 معرفی و بررسی فرم ها فرآیند
ی   قوانیر
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 فهرست

 

 4 ...........................................................................................................  ایجاد درخواست تمدید پروانه بهره برداری
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 ایجاد درخواست تمدید پروانه بهره برداری
 

کل شانه به موسسه نیاز به تمدید پروانه بهره برداری خود دارد، این امر از طریق سام ،پس از اتمام اعتبار پروانه ها  که  با توجه به این

 زیر صورت می پذیرد. 

 

 

" را انتخاب نمایید. به این ترتیب به صفحه ای  ارد و ابتدا از صفحه درخواست ها گزینه "تمدید پروانه های بهره برداری و مسئول فنی

 پروانه های موسسه و پروانه های مسئول فنی مشاهده می شود. های  می شوید که در آن دو جدول با عنوان
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ا به پایان می رسد و یا اعتبار آن تمام اها به  در هرکدام از جدول ها پروانه هایی مشاهده می شود که در کمیر از دو ماه دیگر اعتبار آن ه

 رسیده است. 

فنی در حال اتمام باشد اما موسسه هنوز اعتباری بیشیر از دو ماه  در جدول پروانه های مسئول فنی در صوریر که پروانه مسئول

دوماه  داشته باشد دکمه تمدید فعال خواهد بود. در صوریر که پروانه مسئول فنی در حال اتمام باشد و پروانه بهره برداری هم کمیر از 

، برای ید باید به همراه پروانه بهره برداری انجام شود اعتبار داشته باشد )در جدول پروانه های بهره برداری قابل مشاهده باشد( تمد

ی فنی بخش آزمایشگاه تمدید باید پس از تمدید پروانه بهره برداری انجام شود.   مسئولیر

در بالای صفحه کادری از جدیدی می شوید که  برای تمدید پروانه بهره برداری پس از انتخاب گزینه درخواست تمدید وارد صفحه

 موسسه را نمایش می دهد. مشخصات 

 

 

 

ی کادر مشخصات مراحل متفاوت تکمیل اطلاعات را مشاهده می نمایید.  ی در سمت چپ دکمه آیی رنگ ارسال قابل  در پاییر همچنیر

 مشاهده است که پس از تکمیل اطلاعات فرم ها باید درخواست از این قسمت ارسال گردد. 
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ی فنی و مدارکشان باید تکمیل گردد. در مرحله اول که با عنوان تکمیل اطلاعات   درخواست مشخص شده اطلاعات مسئولیر

 

 

 نمایش می دهد که مرحله اول آن توضیحات است . مراحل تکمیل اطلاعات را  1کادر شماره  -1

ی فنی حاضی در موسس -2 ه قابل مشاهده است که متقاضی می همان طور که مشخص است در کادر دوم لیسنر از مسئولیر

ی فنی که نیاز به تمدید پروانه مسئول فنی دارند را انتخاب نماید. واند هر کدات  م از مسئولیر

مدارک مربوط به موسسه بارگزاری خواهد شد و پس از آن جهت ثبت و یا تغییر اطلاعات باید حتما دکمه ثبت و  3در کادر  -3

 مرحله بعد کلیک شود. 
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ی فنی که قبلا در موسسه حضور نداشتند را به بخش مورد نظر خود در مرحله معرفی مسئول فنی جدید متقاضی می تواند  مسئولیر

 اضافه نماید. 

لیسنر از بخش های موجود در موسسه )به جز آزمایشگاه( نمایش داده می شود. متقاضی باید از این کادر بخش مورد نظر  1در کادر 

 ص شده است مسئول فنی جدید معرفی کند. مشخ 2خود را انتخاب کند و توسط دکمه معرفی مسئول فنی که در کادر 

قابل مشاهده اند که از این قسمت امکان حذف فرد مورد نظر و یا ویرایش  3افراد اضافه شده در جدول مشخص شده در کادر 

 اطلاعات ایشان وجود دارد. 

شخص مورد نظر وارد گردد و با کلیک بر روی دکمه معرفی مسئول فنی جدید وارد صفحه جدیدی می شوید که در آن باید کد ملی 

 شوید.  هدایتدکمه جستجو کلیک شود تا به صفحه وارد کردن اطلاعات فرد 

 

 از طریق جستجوی اتباع خارجی بیابید.  خارجی باشد باید نام ایشان را  اگر فرد مورد نظر از اتباع
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،پروانه ها و با وارد شدن به صفحات اطلاعات فرد پس از وارد کردن اطلاعات در صفحات  مشخصات،تحصیلات،دوره های آموزسیر

 مجوز کاری، مدارک، با زدن دکمه ثبت در صفحه ثبت و بازگشت به فرم های تکمیل اطلاعات، به فرم های تمدید باز خواهید گشت. 

 

 

 

ا تمدید شود و افرادی که به عنوان مسئول فدر صفحه پروانه اشتغال مسئول فنی  است پروانه آن ه نی لیسنر از تمام افرادی که قرار 

جدید تعریف شده اند نمایش داده می شود. برای هر فرد آخرین پروانه اشتغال قابل مشاهده است. در صوریر که اعتبار پروانه به 

این  مشخص شده است 1که در کادر ا استفاده از دکمه ثبت پروانه بروز شده  اتمام رسیده باشد و یا نیاز به ثبت پروانه جدیدی باشد ب

 اقدام امکان پذیر است. 

فرمی  در مرحله حکم کارگزینی باید حکم کارگزینی افراد در صورت لزوم بارگزاری گردد. چنانچه نیازی به بارگزاری این حکم نباشد هیچ

ل آجهت بارگزاری حکم  لی بالای صفحه نمایش داده نمی شود و دلی الای صفحه مشخص خواهد بود. در حالت ک ن در پیغام ب

 متناسب با نوع موسسه پیغام هایی قابل مشاهده است که باید در نظر گرفته شود. 
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 مسئول بر اساس مسئول فنی های انتخاب شده و تعریف شده در صفحهات تعهد نامه مسئول فنی  صفحه در 
ی

توضیحات و معرف

 از مدارک برای هر فرد باید بارگزاری گردد که شامل استعلام ها و تعهد نامه ها می باشد.  فنی یک شی

ی ف نی یک در کادر بالای صفحه انواع فرم های خام برای دانلود وجود دارند که باید تکمیل و بار گزاری گردند. برای هر یک از مسئولیر

 ک مورد نیاز برای هر فرد را نشان می دهد. فرم بارگزاری در ادامه صفحه وجود خواهد داشت که مدار 
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درخواست تمدید پروانه دارند وجود دارد.  ی فنی که   در صفحه تغییر نوبت کاری امکان تغییر نوبت کاری مسئولیر

 

 

به صفحه مراحل باز گردید، مرحله دوم وارد کردن اطلاعات  ،پس از آنکه تمام مراحل تکمیل گردید با زدن دکمه آیی رنگ بازگشت

 فیش های تعرفه می باشد. 
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ا می توانید تعرفه ها و شماره حساب های مورد نیاز را که در کادر  ا رنگ زرشکی قابل مشاه تصویر بالا  برای اطلاع از تعرفه ه ا ر ده اند ب

ی آن ها همیدانلود نمایید. پس از وارد شدن به صفحه پرداخت تعرفه  شه ها لیسنر از فرم های بارگزاری فیش را خواهید دید که اولیر

ی فنی که درخواست تمدید دارند و یا به عنوان  مربوط به فیش پروانه بهره برداری موسسه است و دیگر فرم ها مربوط به مسئولیر

 مسئول فنی جدید تعریف شده اند می باشد. 

 

 

 درخواست با زدن دکمه بازگشت به مراحل درخواست بازگردید. از تکمیل فرم ها جهت تکمیل پس 
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ی  امکاندر مرحله سوم از مراحل تمدید که با عنوان مدارک تکمیلی نمایش داده شده  بارگزاری مواردی همچون عکس پرسنلی مسئولیر

ا مجوز کار با اشعه می باشد.   فنی و ی

 

 

ه باید به درخواست اضافه شود بارگزاری کرده و برای ارسال درخواست به در این قسمت هم مدارکی که بنا به درخواست دانشگا

 قبل بازگردید.  صفحهدانشگاه به 

 

 

 با زدن دکمه آیی رنگ ارسال که در تصویر بالا نمایش داده شده است ، در صوریر که در مدارک و اطلاعات وارد شده در مراحل ذکر 

ا نمایش پیشده نقصی وجود نداشته باشد درخواست به  ا موفقیت ارسال شد دانشگاه ارسال خواهد شد و ب غام درخواست شما ب

ی قسمت نواقص نمایش داده می شود و  ارسال درخواست تکمیل می شود. در صوریر که در مدارک نقصی وجود داشته باشد در همیر

ا اقدام نماید و درخواست را ارسال کند.   متقاضی باید نسبت به تکمیل آن ه

 

 

 


